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1 Introduzione  

Il presente documento è un manuale descrive la modalità operativa per l’utilizzo delle funzionalità del Sistema 
Informativo per l’applicazione UMA Regione Lazio.  
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2 Autenticazione al sistema 

L’UMA è collocata all’interno del portale SIAR – Sistema Informativo Agricolo Regionale, che rappresenta il 
nuovo contenitore unico dei diversi sistemi dell’area Agricoltura. 
 
L’accesso al sistema informativo è consentito mediante le normali regole di accesso del portale regionale 
https://agricoltura.regione.lazio.it ed il suo sistema di autenticazione. 
L’attore che vuole accedere al sistema deve autenticarsi attraverso una delle modalità previste: 
 

• SPID 

• Tessera CNS 

• Carta d’Identità elettronica CIE 
 
Al termine della procedura di autenticazione, l’utente vede nella home page del portale SIAR l’icona di accesso 
ad UMA, insieme alle eventuali altre icone di accesso agli altri sistemi cui risulta accreditato. 
Cliccando sull’icona UMA, viene condotto alla home page dell’applicazione. 

2.1 Autenticazione tramite SPID 
L’utente viene reindirizzato alla pagina dove selezionare il proprio identity provider.  
 
Una volta selezionato il provider, l’utente prosegue inserendo le proprie credenziali. 

2.2 Autenticazione tramite tessera CNS 
Il sistema richiede di collegare l’apposito lettore, di inserirvi la tessera e successivamente di digitare il codice pin. 

2.3 Autenticazione tramite Carta d’Identità elettronica CIE 
Il sistema richiede di inserire il codice della carta e di digitare il PIN 

 

https://agricoltura.regione.lazio.it/
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3 Attori del sistema 

Le specifiche profilazioni che permettono l’accesso al sistema sono le seguenti. 
 

o Attore  o Attività di competenza  

o Utente Funzionario 
comunale  

o Consulta ed istruisce le richieste di carburante, approva 
apportando eventuali modifiche oppure respinge una richiesta, 
infine assegna il carburante. 

o Concede l’assenso per le richieste approvate dal CAA  
o Produce le stampe e le statistiche 

o Utente Funzionario regionale  o Consulta tutte le domande/dichiarazioni  
o Produce le stampe e le statistiche  

o Utente CAA  o Inserisce e rilascia le richieste di carburante  
o Se consentito (super CAA) istruisce ed approva la richiesta  
o Assegna il carburante dopo l’assenso del funzionario comunale 

oppure trascorsi i gg di silenzio/assenso.  
o Inserisce e rilascia la dichiarazione consumi  

o Utente titolare di azienda / 
utente contoterzista  

o Inserisce e rilascia le richieste di carburante  
o Inserisce e rilascia la dichiarazione consumi 

o Utente distributore  o Inserisce i prelievi di carburante  

o Utente forze dell’ordine o Consulta tutte le domande/dichiarazioni  
o Produce le stampe e le statistiche 

o Utente Amministratore del 
sistema  

o Esegue la configurazione dei cataloghi (lavorazioni, coefficienti, 
ecc...)  

o Gestisce gli utenti  

 

  
Ogni pagina del sistema presenta il logo di Regione Lazio ed in alto a destra il cognome e nome dell’utente 
collegato e l’indicazione del ruolo con cui accede.  

L’utente può da ogni pagina tornare alla pagina iniziale cliccando sull’icona       
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3.1 Accesso come funzionario regionale o utente delle forze dell’ordine 
 

Accedendo come funzionario regionale il sistema mostra la pagina iniziale con le funzionalità abilitate. 

 

 

Le voci di menu sono: 
 

• Fascicolo aziendale, per la ricerca dei fascicoli 

• Istruttoria, per la ricerca delle richieste di carburante 

• Cataloghi, per la consultazione dei cataloghi e dei parametri di configurazione (solo funzionari 
regionali)) 

• Statistiche, per le statistiche disponibili 
 

Di seguito sono descritte le funzioni attivabili. 
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3.2 Cataloghi 
 
Funzioni di consultazione dei cataloghi e dei parametri di configurazione. 

3.2.1 Decreti 
 

 

Accedendo alla funzione di gestione dei decreti, il sistema mostra la lista dei decreti presenti a sistema. 
Le colonne sono:  
 

✓ Titolo  
✓ Data pubblicazione  
✓ Stato 
✓ Anno inizio 
✓ Anno fine  
✓ Azioni (icona di cancellazione soltanto se lo stato è IN COMPILAZIONE)  

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

 

3.2.2 Determine 
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Accedendo alla funzione di gestione delle determine, il sistema mostra la lista delle determine presenti a sistema. 
Le colonne sono:  
 

✓ Titolo  
✓ Anno 
✓ Percentuale di supplemento 
✓ Data pubblicazione 
✓ Data scadenza  
✓ Azioni (icona di cancellazione soltanto se lo stato è IN COMPILAZIONE)  

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

 

3.2.3 Gruppi di lavorazione 
 

 

Accedendo alla funzione di gestione dei gruppi di lavorazione, il sistema mostra la lista dei gruppi presenti a 
sistema. Le colonne sono:  
 

✓ Decreto 
✓ Nome 
✓ Ambito lavorazione (gli ambiti sono predeterminati) 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

La lista può essere filtrata per decreto: 
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3.2.4 Gruppi colturali 
 

 

 
Accedendo alla funzione di consultazione dei gruppi di lavorazione, il sistema mostra la lista dei gruppi presenti a 
sistema. Le colonne sono:  
 

✓ Gruppo lavorazione 
✓ Codifica AGEA: 

o Suolo 
o Destinazione d’uso 
o Uso 
o Qualità 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

La lista può essere filtrata per decreto, gruppo lavorazione e codice occupazione del suolo: 
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3.2.5 Lavorazioni 
 

 

Accedendo alla funzione di gestione delle lavorazioni, il sistema mostra la lista di quelle presenti a sistema. Le 
colonne sono:  
 

✓ Decreto 
✓ Gruppo lavorazione 
✓ Nome 
✓ Tipologia 
✓ Unità di misura 
✓ Massimo numero di cicli 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

 
La lista può essere filtrata per decreto, gruppo lavorazione e nome: 
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3.2.6 Coefficienti 

 

Accedendo alla funzione di gestione dei coefficienti, il sistema mostra la lista di quelli presenti a sistema. Le 
colonne sono:  
 

✓ Decreto 
✓ Gruppo lavorazione 
✓ Lavorazione 
✓ Coefficiente di calcolo 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

 
La lista può essere filtrata per decreto, gruppo lavorazione e nome lavorazione: 
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3.2.7 Raggruppamenti fabbricati 
 

 

Accedendo alla funzione di consultazione dei gruppi di fabbricati, il sistema mostra la lista dei gruppi presenti a 
sistema. Le colonne sono:  
 

✓ Codice fabbricato 
✓ Tipo fabbricato 
✓ Gruppo lavorazione 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 
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3.2.8 Distributori 
 

 

Accedendo alla funzione di consultazione dei distributori, il sistema mostra la lista delle pompe di rifornimento 
presenti a sistema. Le colonne sono:  
 

✓ Denominazione 
✓ Indirizzo 
✓ Comune 
✓ Provincia 

 

L’icona accanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 
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3.2.9 Integrazioni 
 

 

Accedendo alla funzione di consultazione delle integrazioni, il sistema mostra la lista delle tipologie di integrazione 
presenti a sistema. Le colonne sono:  
 

✓ Tipologia 
 

L’icona accanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 
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3.2.10 Parametri di calcolo assegnazione 
 

 

L’* a sinistra dell’intestazione del campo indica che è obbligatorio. 
 
Tasti 

Annulla: chiude la dialog senza salvare. 
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3.3 Fascicolo aziendale 
 
Selezionando la voce Fascicolo – Elenco dei fascicoli si accede alla pagina per la ricerca dei fascicoli aziendali. 
 

 
 
 
Accedendo alla funzione di elenco dei fascicoli, il sistema mostra la lista di quelli presenti a sistema applicando il 
solo filtro per il funzionario comunale che può accedere a tutte le aziende che hanno terreni nei comuni capofila 
per i quali è abilitato l’utente. Le colonne sono:  
 

✓ CUAA 
✓ Denominazione 
✓ Sportello CAA 
✓ Stato del fascicolo 
✓ Azioni 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

 
La lista può essere filtrata per CUAA e parte di denominazione: 
 

 
 

Con l’icona  si accede al cruscotto UMA del fascicolo. 
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Il sistema riporta le informazioni principali del fascicolo di fonte SIAN (cruscotto UMA). 
 
Il tasto “Consulta fascicolo” consente di accedere alla consultazione di dettaglio del fascicolo aziendale. 
 
Le voci di menu sono: 
 

✓ Richieste carburante 
✓ Dichiarazione consumi (solo consultazione) 
✓ Gestione nota ostativa  
✓ Prelievi carburante (solo consultazione) 
✓ Documentazione integrativa 
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3.4 Istruttoria 

3.4.1 Richieste di carburante e dichiarazioni consumi 
 

 
 
Questa pagina visualizza la lista delle richieste carburante (sezione in alto) e delle relative dichiarazioni consumi 
(sezione in basso) di competenza del funzionario comunale. 
 
L’operatore CAA può compilare e consultare tutte e sole le richieste carburante e le dichiarazioni consumi relative 
ad aziende con il mandato presso uno degli sportelli CAA abilitati per l’operatore.  
 
L’operatore CAA, se abilitato (c.d. super CAA), può eseguire l’istruttoria delle richieste di carburante con le 
modalità spiegate nel successivo capitolo “Accesso come funzionario comunale”, tuttavia dopo aver approvato la 
richiesta e prima di poter procedere alla protocollazione del libretto digitale, deve attendere l’assenso del 
funzionario comunale ovvero che siano trascorsi almeno 20gg dall’approvazione (silenzio/assenso). 
 
Le colonne sono:  
 

✓ Domanda 
✓ Anno 
✓ Stato 
✓ CUAA 
✓ Denominazione 
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✓ Provincia 
✓ Comune 
✓ Azioni 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

L’icona  nella prima colonna a sinistra indica che la richiesta di carburante è una richiesta di 

anticipazione.  

Per la richiesta di anticipazione non è prevista l’istruttoria, le condizioni perché possa essere inserita una richiesta 

di anticipazione sono: deve esistere una assegnazione di carburante per l’annualità precedente e dalla 

dichiarazione consumi dell’anno precedente non deve risultare carburante prelevato e non utilizzato. Per la 

richiesta di anticipazione i quantitativi di carburante sono calcolati in percentuale da quelli assegnati l’anno 

precedente. 

L’icona  nella prima colonna a sinistra indica che la richiesta di carburante è una richiesta di 

supplemento. 

L’icona  nella prima colonna a sinistra indica che la richiesta di carburante è una richiesta di 

integrazione. 

L’icona  nella terza colonna da sinistra (stato) indica che la richiesta è stata respinta, posizionando il mouse 
sull’icona viene mostrato il motivo del respingimento in un tooltip. 
 
 
La lista può essere filtrata per ID domanda, CUAA, parte di denominazione, anno, stato, provincia, comune 
capofila: 
 

 
 
Con l’icona nell’ultima colonna a destra si accede al dettaglio della richiesta carburante o della dichiarazione 
consumi: 
 

✓ in sola consultazione, 

✓ in modifica o in istruttoria. 
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3.4.2 Istruttoria della richiesta annuale 
 

 
 
La voce Gestione istruttoria include due sottomenu: 
 

✓ Richieste di carburante e dichiarazioni consumi 
✓ Prelievi di carburante 

 
L’istruttoria della richiesta di carburante ripercorre i passaggi della compilazione, il funzionario regionale può 
consultare le informazioni inserite. 
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Scheda Macchine 

 

 
 

Tasti 

• Vedi PDF richiesta – per scaricare la stampa firmata e protocollata della richiesta carburante  

• Vedi PDF libretto – per scaricare la stampa firmata e protocollata del libretto digitale  

• Procedi – passa alla scheda successiva 
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Lavorazioni 

 
La schermata che segue riporta le lavorazioni a superficie 
  

 
 
Dal menu di sinistra sono accessibile le diverse tipologie di lavorazione: 
 

• Lavorazioni superficie 

• Altre lavorazioni 

• Lavorazioni coltivazioni in serra 

• Lavorazioni trasformazione prodotti 

• Lavorazioni zootecnia 

 
 

Tasti 

• Indietro – torna alla scheda precedente  

• Procedi – passa alla scheda successiva 
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Clienti conto terzi 
 

 
 
Per ciascun cliente della lista è possibile consultare le lavorazioni e gli allegati. 
 
 

Tasti 

•  mostra la pagina delle lavorazioni in conto terzi che è identica a quella precedente delle lavorazioni 

in conto proprio  

•  mostra la dialog degli allegati 
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Fabbisogno 
 

 
 
Nella scheda fabbisogno sono riportati, per tipologia di carburante, i dati della richiesta e dell’assegnazione. 
Sono presenti due gruppi di colonne per distinguere le tipologie di carburante: 
 

✓ Conto proprio 
o Gasolio 
o Benzina 
o Gasolio serre 

✓ Conto terzi 
o Gasolio 
o Benzina 
o Gasolio serre 

 
e le seguenti righe: 
 

✓ Rimanenza anno precedente – riporta le quantità dichiarate come prelevate e non utilizzate nella 
dichiarazione consumi dell’anno precedente. 

✓ Richiesta… – una riga per ciascuna richiesta precedente alla presente 
✓ Quantitativo già prelevato – quantità di carburante prelevate, calcolate dai prelievi inseriti 
✓ Assegnato – totale carburante assegnato. 
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3.4.3 Istruttoria richieste di anticipazione, supplemento ed integrazione 

 

 
 
Per le altre tipologie di richiesta viene mostrata la pagina del fabbisogno con i quantitativi di carburante 
assegnato. 
 
Tasti 

• Documenti – per aprire la dialog di consultazione della documentazione allegata per ciascuna tipologia 
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3.4.4 Dichiarazione consumi 
 
Il funzionario regionale può consultare la dichiarazione consumi che è compilata dal CAA oppure dal titolare 
dell’azienda e non è soggetta ad istruttoria. 
 
Per il primo anno di esercizio del nuovo sistema non potrà esistere una dichiarazione consumi dell’anno 
precedente, il sistema allora verifica la presenza di una denuncia compilata sul sistema pregresso e, se la trova, 
richiede l’inserimento di una dichiarazione consumi semplificata per l’anno precedente. 
 
Per gli anni successivi al primo la dichiarazione consumi sarà invece quella descritta di seguito. 
 

 
 
La dichiarazione consumi va compilata dal beneficiario a fine campagna, entro fine giugno dell’anno successivo, 
ed è una consuntivazione delle quantità di carburante assegnato, prelevato ed effettivamente utilizzato. 
In questa scheda sono presenti due gruppi di colonne per distinguere le tipologie di carburante: 
 

✓ Conto proprio 
o Gasolio 
o Benzina 
o Gasolio serre 

✓ Conto terzi 
o Gasolio 
o Benzina 
o Gasolio serre 

 
e le seguenti righe: 
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✓ Richiesta prot. … del … – riporta le quantità assegnate per la richiesta, una riga per ogni richiesta 

approvata, in sola lettura. 
✓ Totale – quantità di carburante assegnate risultanti dal libretto digitale, in sola lettura 
✓ Prelevato – quantità di carburante prelevate, calcolate dai prelievi inseriti, in sola lettura 
✓ Residuo non prelevato – differenza tra quantità di carburante assegnate totali e prelevate, in sola lettura. 
✓ Rimanenza non utilizzata – quantità di carburante prelevate ma non utilizzate, da dichiarare per le 

lavorazioni in proprio, calcolate a partire dalle fatture ed in sola lettura per le lavorazioni in conto terzi. 
 

Tasti 

• Fatture – presente soltanto se sono state richieste lavorazioni in conto terzi, permette di inserire/modificare 

le fatture per le lavorazioni in conto terzi. 

 

Nella dichiarazione consumi semplificata (primo anno di esercizio del sistema) le colonne sono le stesse ma è 
presente una sola riga nella quale bisogna indicare eventuali rimanenze di carburante dell’anno precedente e 
non è necessario protocollare la dichiarazione consumi, è sufficiente salvare e rilasciare. 
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3.4.4.1 Fatture clienti 

 

 
 
Se nella richiesta di carburante sono state inserite lavorazioni in conto terzi è necessario che tali lavorazioni 
siano consuntivate nella dichiarazione consumi inserendo i dettagli delle fatture. 
 
La lista delle fatture riporta i campi seguenti: 
 

✓ Codice fattura 
✓ Data 

 
Le icone presenti a destra su ciascuna riga consentono di aggiornare i dati e di eliminare la fattura. 
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Per ciascuna fattura sono consuntivate le singole lavorazioni a superficie eseguite per il cliente. Le informazioni 

della lista sono: 

 

✓ Lavorazione 
✓ Tipo carburante 
✓ Superficie approvata 
✓ Numero cicli approvati 
✓ Superficie lavorata 
✓ Numero cicli eseguiti 

 

Il valore della superficie lavorata non può superare quello della superficie approvata. 

Il valore del numero di cicli eseguiti non può superare quello del numero di cicli approvati.  
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Tasti 

Salva – per salvare le lavorazioni eseguite in base dati 
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3.4.6 Documentazione integrativa 
 

Da questa voce di menu è possibile accedere alla sezione della documentazione integrativa del fascicolo. 

 

 
 

La dialog che si apre con il tasto “Documenti” riporta la lista dei documenti integrativi per la richiesta di carburante 

oppure dei documenti allegati al fascicolo. Le colonne sono: 

 

✓ Richiesta 
✓ Anno 
✓ Nome file 
✓ Data 
✓ Note 

 

Tasti 

• Seleziona – apre una finestra per la seleziona di un solo documento per volta 

• X – chiude la dialog 

 

In questo caso sono visibili e possono essere scaricati tutti i documenti allegati, per le annualità disponibili, al 

fascicolo aziendale. La gestione è riservata al titolare dell’azienda, al CAA detentore del mandato ed al funzionario 

comunale competente. 
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3.4.7 Prelievi di carburante 
 
I prelievi di carburante possono essere inseriti soltanto dagli utenti con il profilo di “Distributore”, possono 
essere consultati sia dai beneficiari, sia dagli operatori CAA, sia dai funzionari comunali. 
 

 
Accedendo alla funzione prelievi di carburante, il sistema mostra i criteri di ricerca: 
 

✓ CUAA 
✓ Anno 

 
Tasti 

Visualizza azienda: mostra i prelievi dell’azienda per l’anno. 
 

 
 
La pagina comprende un primo prospetto riepilogativo che riporta le seguenti righe: 
 

✓ Assegnato al netto del residuo – carburante assegnato dal quale è stato già sottratto l’eventuale residuo 
dell’anno precedente 

✓ Prelevato – carburante già prelevato 
✓ Prelevabile – carburante che ancora deve essere prelevato 

 
In questa scheda sono presenti due gruppi di colonne per distinguere le tipologie di carburante: 
 

✓ Conto proprio 
o Gasolio 
o Benzina 
o Gasolio serre 

✓ Conto terzi 
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o Gasolio 
o Benzina 
o Gasolio serre 

 

Tasti 

• Nuova ricerca – riporta alla pagina di ricerca dei prelievi  

• Nuovo prelievo – apre la dialog per l’inserimento di un nuovo prelievo di carburante 

 
Il secondo prospetto riporta invece la lista dei prelievi effettuati. Le colonne sono:  
 

✓ Data prelievo 
✓ Distributore 
✓ Gasolio 
✓ Benzina 
✓ Gasolio serre 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 

L’icona  apre la dialog di dettaglio. Si ricorda che il prelievo è caratterizzato da una singola tipologia di 
carburante (conto proprio o conto terzi) e da una singola stazione di rifornimento che deve essere una di quelle 
associate all’utente. 
 

 
 

 L’* a sinistra dell’intestazione del campo indica che è obbligatorio. 
 
Le colonne sono: 
 

✓ Carburante – gasolio, benzina o gasolio serre 
✓ Prelevabile – quantità di carburante assegnata e non prelevata 
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✓ Prelevato – quantità di carburante prelevata 
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3.4.8 Consultazione nota ostativa 
 

 
Le colonne della lista sono: 
 

✓ Data caricamento 
✓ Data scadenza 
✓ Note 
✓ Comune capofila 

 

L’icona acanto all’intestazione della colonna indica la possibilità di ordinamento per quella colonna. 
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3.5 Statistiche 
 
 

 
Dal menu statistiche possono essere richieste stampe e/o scarichi di dati in formato csv/excel. 
La visibilità del funzionario comunale per le statistiche è limitata ai propri comuni capofila di competenza, le 
schermate di impostazione dei criteri che seguono sono quelle mostrate per il funzionario regionale, il 
funzionario comunale non vede la lista delle province ma sceglie direttamente il comune capofila. 
 

3.5.1 Assegnazioni 
 

 
 
Il sistema visualizza la pagina con i criteri di selezione dei dati. 
 
I campi previsti sono: 
 

✓ Provincia: obbligatoria 
✓ Comune capofila: non obbligatorio 
✓ Comune: non obbligatorio 
✓ Anno: obbligatorio 
✓ Tipo elenco: completo oppure soltanto inadempienti, obbligatorio 
✓ Formato stampa: PDF oppure CSV, obbligatorio 

 
Tasti 

• Stampa – per produrre la stampa 
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• Ripulisci campi – per reimpostare i criteri di selezione 

 
 

 
 
Esempio di stampa PDF. 
 

3.5.2 Resoconto carburante 
 

 
 
 
Il sistema visualizza la pagina con i criteri di selezione dei dati. 
 
I campi previsti sono: 
 

✓ Provincia: obbligatoria 
✓ Comune capofila: non obbligatorio 
✓ Comune: non obbligatorio 
✓ Anno: obbligatorio 
✓ Tipo stampa: riepilogo, per azienda, per stati richieste, obbligatorio 
✓ Formato stampa: PDF oppure CSV, obbligatorio 
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Tasti 

• Stampa – per produrre la stampa 

• Ripulisci campi – per reimpostare i criteri di selezione 

 

 
Esempio di stampa PDF. 
 

3.5.3 Macchine 
 

 
Il sistema visualizza la pagina con i criteri di selezione dei dati. 
 
I campi previsti sono: 
 

✓ Provincia: obbligatoria 
✓ Comune capofila: non obbligatorio 
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✓ Comune: non obbligatorio 
✓ Anno: obbligatorio 
✓ Formato stampa: PDF oppure CSV, obbligatorio 

 
 
 
Tasti 

• Stampa – per produrre la stampa 

• Ripulisci campi – per reimpostare i criteri di selezione 

 

 
Esempio di stampa PDF. 
 
 

 

 


